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1. Общие положения 

1.1. Порядок отчисления обучающихся, осваивающих образовательные 

программы высшего образования в автономной некоммерческой организации 

Высшего Образовании  «Институт деловой карьеры»  (далее – АНО ВО «ИДК», 

Институт, Порядок) определяет требования к процедуре и условиям 

осуществления отчисления обучающихся, реализующей образовательные 

программы высшего образования. 

1.2. Порядок разработан в соответствии с:  

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

– Уставом образовательной организации и иными локальными 

нормативными актами. 

1.3. Согласно статье 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 273-ФЗ) 

образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность: 

– в связи с получением образования (завершением обучения); 

– досрочно по основаниям, установленным частью 2 статьи 61 

Федерального закона № 273-ФЗ).  

1.4. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

– по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

– по инициативе организации, осуществляющей образовательную 

деятельность; 

– по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

1.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ ректора об отчислении обучающегося из АНО ВО «ИДК». 

1.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Института, прекращаются с даты его отчисления из Института. 

1.7. Если с обучающимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании приказа ректора об 

отчислении обучающегося. 

 

2. Отчисление из образовательной организации в связи с получением 

образования (завершением обучения) 



2.1. Отчисление в связи с завершением обучения производится на 

основании принятия решения государственной экзаменационной комиссией о 

присвоении обучающемуся соответствующей квалификации и выдачи 

документа об образовании и квалификации. 

2.2. Лица, успешно прошедшие государственную итоговую аттестацию по 

образовательным программам высшего образования, отчисляются из Института 

в связи с получением образования. Им выдается диплом о соответствующем 

образовании и квалификации. 

2.3. Обучающимся по основным профессиональным образовательным 

программам после прохождения итоговой (государственной итоговой) 

аттестации предоставляются по их заявлению каникулы в пределах срока 

освоения соответствующей основной образовательной программы, по 

окончании которых производится отчисление обучающихся в связи с 

получением образования. 

 

3. Досрочное прекращение образовательных отношений  

по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося 

3.1. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося производится: 

– по собственному желанию; 

– в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность. 

3.2. Прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения 

освоения образовательной программы в другую образовательную организацию 

осуществляется на основании личного заявления. (Приложение 1).  

3.3. Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения 

первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

3.4. Обучающийся подает в образовательную организацию, в которой 

обучается (далее – исходная организация) заявление о выдаче ему справки о 

периоде обучения по соответствующей образовательной программе (далее - 

справка о периоде обучения) в связи с его намерением быть переведенным в 

другую образовательную организацию. 

3.5. Исходная организация в течение 5 рабочих дней со дня поступления 

заявления, выдает обучающемуся справку о периоде обучения по 

самостоятельно установленному образцу, в которой указываются уровень 

образования, на основании которого обучающийся зачислен на обучение по 

соответствующей образовательной программе, перечень и объем изученных 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее - учебные 

дисциплины), пройденных практик, выполненных научных исследований, 

оценки, выставленные исходной организацией при проведении 

промежуточной(ых) и итоговой(ых) аттестации(й). 



3.6. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о зачислении 

принимающая организация выдает обучающемуся справку о переводе, в 

которой указываются уровень высшего образования, код и наименование 

специальности или направления подготовки, на которые обучающийся будет 

переведен. 

Справка о переводе подписывается руководителем принимающей 

организации или лицом, исполняющим его обязанности, или лицом, которое на 

основании распорядительного акта наделено соответствующими полномочиями 

руководителем принимающей организации или лицом, исполняющим его 

обязанности, и заверяется печатью принимающей организации. 

3.7. Обучающийся представляет в исходную организацию письменное 

заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию 

(далее - заявление об отчислении) с приложением справки о переводе. 

3.8. Исходная организация в течение 5 рабочих дней со дня получения 

заявления об отчислении издает распорядительный акт об отчислении 

обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию (далее - 

распорядительный акт об отчислении). 

3.9. Лицу, отчисленному в связи с переводом в принимающую 

организацию (далее - лицо, отчисленное в связи с переводом), в течение 3 

рабочих дней со дня издания распорядительного акта об отчислении выдается 

заверенная исходной организацией копия распорядительного акта об 

отчислении и (или) выписка из него в связи с переводом, оригинал документа 

(при наличии) об образовании или об образовании и о квалификации, на 

основании которого лицо, отчисленное в связи с переводом, было зачислено в 

исходную организацию (далее - документ о предшествующем образовании), а 

также справка об обучении по образцу, самостоятельно установленному 

исходной организацией. 

3.10. Лицо, отчисленное в связи с переводом, получает обходной лист, 

который предоставляет после заполнения, а также сдает в исходную 

организацию студенческий билет и зачетную книжку либо иной документ 

(документы), подтверждающие обучение в исходной организации, выданные в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или 

локальными нормативными актами Института. 

3.11. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, 

в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед 

Институтом, если иное не предусмотрено федеральными законами. 

 

4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

образовательной организации 

4.1. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

АНО ВО «ИДК» производится: 

– в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати 

лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 



– в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 

образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана; 

– в случае установления нарушения порядка приема в образовательную 

организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 

– в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг, 

невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося; 

- в случае вступления в законную силу обвинительного приговора суда, 

которым обучающийся осужден к лишению свободы или иному наказанию, 

исключающему возможность продолжения обучения. 

4.2. Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или 

нарушение устава Института, правил внутреннего распорядка и иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности. 

За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся может быть 

применена такая мера дисциплинарного взыскания как отчисление из 

Института. 

При выборе меры дисциплинарного взыскания АНО ВО «ИДК», должна 

учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при 

которых он совершен, предшествующее поведение обучающегося, его 

психофизическое и эмоциональное состояние, а также учет мнения 

студенческого совета, совета родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска 

по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком. 

До применения меры дисциплинарного взыскания АНО ВО «ИДК» 

должна затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по 

истечении трех учебных дней указанное объяснение обучающимся не 

представлено, то составляется соответствующий акт. 

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного 

объяснения не является препятствием для применения меры дисциплинарного 

взыскания. 

Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца 

со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его 

совершения, не считая времени отсутствия обучающегося, указанного в абзаце 

четвертом настоящего пункта, а также времени, необходимого на учет мнения 

студенческого совета, совета родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, но не более семи учебных дней со дня 

представления ректору мотивированного мнения указанных советов и органов 

в письменной форме. 

4.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по 

одному или нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) 



образовательной программы или не прохождение промежуточной аттестации 

при отсутствии уважительных причин признаются академической 

задолженностью. 

Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 

Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, 

дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые Институтом, в 

пределах одного года с момента образования академической задолженности. В 

указанный период не включаются время болезни обучающегося, нахождение 

его в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. 

Обучающиеся, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности, отчисляются из Института как не выполнившие 

обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и 

выполнению учебного плана. 

Обучающийся может быть отчислен из Института, если не приступит к 

занятиям после окончания академического отпуска. В этом случае Институт 

имеет право установить период, в течение которого обучающийся может быть 

отчислен как невыполняющий обязанностей по добросовестному освоению 

такой образовательной программы и выполнению учебного плана. 

4.4. В случае установления нарушения порядка приема в 

образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его 

незаконное зачисление в образовательную организацию (производится в случае 

обнаружения документов с недостоверными данными (подложных 

(поддельных) документов, предоставленных поступающим при приеме в 

образовательную организацию, отсутствие которых давало бы законное 

основание для отказа в приеме документов и (или) в допуске к вступительным 

испытаниям, и (или) в заключении с поступающим договора об оказании 

платных образовательных услуг, и (или) в случае предоставления обучающимся 

недостоверных сведений). Основанием для отчисления может быть служебная 

записка ответственного секретаря Приемной комиссии образовательной 

организации с приложением копий документов, подтверждающих факт 

нарушения порядка приема в АНО ВО «ИДК». 

4.5. Согласно части 7 статьи 54 Федерального закона № 273-ФЗ наряду с 

установленными статьей 61 Федерального закона № 273-ФЗ основаниями 

прекращения образовательных отношений по инициативе организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, договор об оказании платных 

образовательных услуг может быть расторгнут в одностороннем порядке этой 

организацией в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных 

услуг, а также в случае, если надлежащее исполнение обязательства по 

оказанию платных образовательных услуг стало невозможным вследствие 

действий (бездействия) обучающегося. 

Основания расторжения в одностороннем порядке Институтом, договора 

об оказании платных образовательных услуг указываются в договоре. 

АНО ВО «ИДК» обязана установить период внесения оплаты за 

обучения. Если оплата в установленный период не была внесена, Институт по 



истечении указанного периода вправе издать приказ ректора  о прекращении 

образовательных отношений. 

 

5. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

образовательной организации 

5.1. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и АНО ВО 

«ИДК», производится в случае: 

– смерти обучающегося, признания обучающегося по решению суда 

безвестно отсутствующим или умершим; 

– ликвидации образовательной организации/структурного подразделения 

образовательной организации. 

5.2. Основанием для досрочного прекращения образовательных 

отношений в связи со смертью обучающегося, признания обучающегося по 

решению суда безвестно отсутствующим или умершим является получение 

Институтом свидетельства о смерти (удостоверенной копии свидетельства), 

копии решения суда о признании безвестно отсутствующим или объявления 

умершим, вступившего в законную силу. 

АНО ВО «ИДК» издает распорядительный акт о прекращении 

образовательных отношений. 

5.3. Документы, являющиеся основанием для отчисления, а также копия 

справки о периоде обучения подшиваются в личное дело обучающегося. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

Образец заявления об отчислении 

 

Руководителю (наименование 

образовательной организации) 

___________________________ 

_____________________________

_____________________________ 
(Ф.И.О. указать полностью в родительном падеже) 

_____________________________ 
(наименование специальности) 

_____________________________________________ 

(дата рождения; номер академической группы; база 

образования) 

_____________________________ 
(контактный номер телефона) 

 

 

заявление. 

Прошу Вас отчислить меня из _____________________________________ 
                                                                                 (наименование образовательной организации) 

 с ___ курса ___________ формы обучения по собственной инициативе в связи с 

_____________________________ 
                                                                                         (указывается причина) 

 

 

 

 

«__ » ______________20__ г.                    _____________ И.О. Фамилия 

               

____________________________________________________________________ 
(согласие законного представителя) 
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